
Regolamento artt. 3 e 4, 5° comma Regolamento art. 4, 1° comma T.U.E.L. artt. 42, 48, 50, 54 e 107 Regolamento art. 4

PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTO FINALE
ORGANO COMPETENTE 

PROVVEDIMENTO FINALE
TERMINE FINALE

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO
TEMPI MEDI REGISTRATI

AIRE ISCRIZIONE PER NASCITA Iscrizione resp.procedimento 2 Piacentini A.,Rossini M. 2

AIRE ISCRIZIONE PER ACQUISIZIONE 

CITTADINANZA ITALIANA Iscrizione resp.procedimento 2 Piacentini A.,Rossini M. 2

AIRE ISCRIZIONE PER ESISTENZA DI CITTADINO 

ALL'ESTERO GIUDIZIALMENTE DICHIARATA O 

RICOMPARSA DI IRREPERIBILE Iscrizione resp.procedimento 2 Piacentini A.,Rossini M. 2

AIRE ISCRIZIONE PER ESPATRIO -DICHIARAZIONE 

RESA PRESSO IL COMUNE DI RESIDENZA Iscrizione resp.procedimento 365 Piacentini A.,Rossini M. 365

AIRE ISCRIZIONE PER ESPATRIO -DICHIARAZIONE 

RESA PRESSO IL CONSOLATO Iscrizione resp.procedimento 45 Piacentini A.,Rossini M. 45

AIRE ISCRIZIONE PER TRASFERIMENTO DA ALTRA 

AIRE Iscrizione resp.procedimento 2 Piacentini A.,Rossini M. 2

AIRE CANCELLAZIONE PER MORTE Cancellazione resp.procedimento 2 Piacentini A.,Rossini M. 2

AIRE CANCELLAZIONE PER IRREPERIBILITÀ 

PRESUNTA O DI ULTRACENTENARIO Cancellazione resp.procedimento 2 Piacentini A.,Rossini M. 2

AIRE CANCELLAZIONE PER PERDITA DELLA 

CITTADINANZA ITALIANA Cancellazione resp.procedimento 2 Piacentini A.,Rossini M. 2

AIRE CANCELLAZIONE PER TRASFERIMENTO IN 

ALTRA AIRE Cancellazione resp.procedimento 2 Piacentini A.,Rossini M. 2

AIRE CANCELLAZIONE PER RIMPATRIO NEL 

COMUNE

Cancellazione dal registro dell'AIRE e 

Iscrizione nell'APR resp.procedimento 2 Piacentini A.,Rossini M. 2

AIRE VARIAZIONI DI INDIRIZZO registrazione resp.procedimento 2 Piacentini A.,Rossini M. 2

AIRE BACK-BONE SETTIMANALE registrazione resp.procedimento 7 Piacentini A.,Rossini M. 1

AIRE ALTRE VARIAZIONI (ATTI DI STATO CIVILE, 

NULLA OSTA PER C.I.E RAPPORTI CON CONSOLATI) registrazione resp.procedimento 7 Piacentini A.,Rossini M. 3

APR - ISCRIZIONE PER NASCITA Iscrizione Ufficiali d'anagrafe * 2 Ufficiali d'anagrafe * 1

APR - ISCRIZIONE PER IMMIGRAZIONE DA ALTRO 

COMUNE Iscrizione Ufficiali d'anagrafe * 45 Ufficiali d'anagrafe * 30

APR - ISCRIZIONE CITTADINO STRANIERO (EXTRA 

UE) PER IMMIGRAZIONE DALL'ESTERO Iscrizione Ufficiali d'anagrafe * 45 Ufficiali d'anagrafe * 30

APR - ISCRIZIONE CITTADINO STRANIERO (UE) PER 

IMMIGRAZIONE DALL'ESTERO Iscrizione Ufficiali d'anagrafe * 45 Ufficiali d'anagrafe * 30

APR - ISCRIZIONE CITTADINO PER RICOMPARSA 

DA IRREPERIBILITÀ Iscrizione Ufficiali d'anagrafe * 45 Ufficiali d'anagrafe * 30

APR - ISCRIZIONE PER ESISTENZA 

GIUDIZIALMENTE DICHIARATA Iscrizione Ufficiali d'anagrafe * 2 Ufficiali d'anagrafe * 1

APR - CANCELLAZIONE PER MORTE Cancellazione Ufficiali d'anagrafe * 2 Ufficiali d'anagrafe * 1

APR - CANCELLAZIONE PER TRASFERIMENTO IN 

ALTRO COMUNE Cancellazione Ufficiali d'anagrafe * 5 Ufficiali d'anagrafe * 3

APR - CANCELLAZIONE PER TRASFERIMENTO 

ALL'ESTERO DI CITTADINO NON ITALIANO Cancellazione Ufficiali d'anagrafe * 45 Ufficiali d'anagrafe * 30

APR - CANCELLAZIONE PER IRREPERIBILITÀ DA 

ACCERTAMENTI (E IRREPERIBILITÀ CENSUARIA 

SOLO PER GLI ANNI 2012-2013) Iscrizione Resp.le Settore Donatella Prandi 365 Resp.le Settore Donatella Prandi 365

SETTORE SERVIZI AMMINISTRATIVI E RELAZIONI CON IL PUBBLICO



APR - APERTURA E MONITORAGGIO PRATICHE DI 

CANCELLAZIONE PER IRREPERIBILITÀ DA 

ACCERTAMENTI (E IRREPERIBILITÀ CENSUARIA 

SOLO PER GLI ANNI 2012-2013) Cancellazione Ufficiali d'anagrafe * 365 Ufficiali d'anagrafe * 365

APR - CANCELLAZIONE PER IRREPERIBILITÀ PER 

MANCATO RINNOVO DELLA DIMORA ABITUALE DI 

CITTADINO STRANIERO Iscrizione Resp.le Settore Donatella Prandi 90 Resp.le Settore Donatella Prandi 90

APR -  TRASFERIMENTO ALL'INTERNO DEL 

COMUNE Iscrizione Ufficiali d'anagrafe * 45 Ufficiali d'anagrafe * 30

ANAGRAFE - COMUNICAZIONI SENTENZE DI 

CESSAZIONE MATRIMONIO DA ALTRI COMUNI E 

AGGIORNAMENTO DATI registrazione Ufficiali d'anagrafe * 2 Ufficiali d'anagrafe * 1

ANAGRAFE - COMUNICAZIONI DI MATRIMONIO - 

AGGIORNAMENTO DATI registrazione Ufficiali d'anagrafe * 2 Ufficiali d'anagrafe * 1

ANAGRAFE - CORREZIONI E RETTIFICHE DI DATI 

ANAGRAFICI A SEGUITO DI COMUNICAZIONE DA 

PARTE DELL'UFFICIO DI STATO CIVILE OPPURE DI 

PRESENTAZIONE DOCUMENTI CON GENERALITÀ 

INCONGRUENTI (COGNOME, NOME, COMUNE E/O 

DATA DI NASCITA, STATO CIVILE) registrazione Ufficiali d'anagrafe * 2 Ufficiali d'anagrafe * 1

POPOLAZIONE TEMPORANEA - ISCRIZIONE Iscrizione Ufficiali d'anagrafe * 60 Ufficiali d'anagrafe * 30

URP -CONSEGNA LIT PANNOLINI LAVABILI  ricevuta deposito cauzione Ufficiali d'anagrafe * immediata Ufficiali d'anagrafe * immediata

CARTA DI IDENTITA' ED AUTENTICHE- FIRMA A 

DOMICILIO Certificazione Ufficiali d'anagrafe * 7 Ufficiali d'anagrafe * 4

ANAGRAFE - CERTIFICAZIONE ANAGRAFICA E 

LEGALIZZAZIONE FOTO Certificazione Ufficiali d'anagrafe * immediata Ufficiali d'anagrafe * immediata

ANAGRAFE - RICERCHE ANAGRAFICHE STORICHE E 

REDAZIONE DI CERTIFICATI A MANO PER 

CONSULTAZIONE DI CARTELLINI STORICI Certificazione Ufficiali d'anagrafe * 30 Ufficiali d'anagrafe * 10

ANAGRAFE - AUTENTICAZIONE DI FIRMA E COPIA Certificazione Ufficiali d'anagrafe * immediata Ufficiali d'anagrafe * immediata

CARTA DI IDENTITA' - PROROGA DECENNALE registrazione Ufficiali d'anagrafe * immediata Ufficiali d'anagrafe * immediata

CARTA DI IDENTITA' - RILASCIO registrazione Ufficiali d'anagrafe * immediata Ufficiali d'anagrafe * immediata

PASSAPORTO - COMPILAZIONE PRATICA registrazione Ufficiali d'anagrafe * immediata Ufficiali d'anagrafe * immediata

CITTADINI EXTRA UE - AGGIORNAMENTO DEI DATI 

RELATIVI AL PERMESSO DI SOGGIORNO, A 

RICHIESTA DEL CITTADINO registrazione Ufficiali d'anagrafe * 2 Ufficiali d'anagrafe * 1

CITTADINI UE - RILASCIO ATTESTAZIONE 

SOGGIORNO PERMANENTE attestazione Resp.le Settore Donatella Prandi 30 Resp.le Settore Donatella Prandi 10

CITTADINI UE - SMARRIMENTO, 

DETERIORAMENTO O FURTO DI ATTESTATO DI 

SOGGIORNO O DI ISCRIZIONE ANAGRAFICA attestazione Resp.le Settore Donatella Prandi 3 Resp.le Settore Donatella Prandi 3

ANAGRAFE CANINA - CANCELLAZIONE CANI (PER 

DECESSO O VARIAZIONI DI RESIDENZA DEL 

PROPRIETARIO) registrazione Ufficiali d'anagrafe * immediata Ufficiali d'anagrafe * immediata

ANAGRAFE CANINA - DENUNCIA RITROVAMENTO 

O SMARRIMENTO CANE registrazione Ufficiali d'anagrafe * immediata Ufficiali d'anagrafe * immediata

ANAGRAFE CANINA - ISCRIZIONE CANI Cancellazione Ufficiali d'anagrafe * immediata Ufficiali d'anagrafe * immediata

CACCIA - RICONSEGNA TESSERINO DI CACCIA 

ANNO PRECEDENTE registrazione Ufficiali d'anagrafe * immediata Ufficiali d'anagrafe * immediata



CACCIA - RILASCIO TESSERINO DI CACCIA registrazione Ufficiali d'anagrafe * immediata Ufficiali d'anagrafe * immediata

CASSA - RISCOSSIONI DIVERSE registrazione Agente Contabile nominato  con  g.c. immediata Agente Contabile nominato  con  g.c. immediata

COLONIE FELINE - RITIRO SEGNALAZIONE registrazione Ufficiali d'anagrafe * immediata Ufficiali d'anagrafe * immediata

OSPITALITA' - RITIRO E REGISTRAZIONE registrazione Ufficiali d'anagrafe * immediata Ufficiali d'anagrafe * immediata

MACELLAZIONE SUINI - REGISTRAZIONE 

APPUNTAMENTI registrazione Ufficiali d'anagrafe * immediata Ufficiali d'anagrafe * immediata

RACCOLTA  FUNGHI  e TARTUFI  RILASCIO DEL 

PERMESSO autorizzazione Ufficiali d'anagrafe * 5 Ufficiali d'anagrafe * 3

SERVIZIO CONSORZIO DI BONIFICA DELL'EMILIA 

CENTRALE - CALL CENTER registrazione Ufficiali d'anagrafe * immediata Ufficiali d'anagrafe * immediata

CONTRASSEGNO DI PARCHEGGIO EUROPEO PER 

LA CIRCOLAZIONE E LA SOSTA DEI VEICOLI AL 

SERVIZIO DI PERSONE CON CAPACITÀ DI 

DEAMBULAZIONE RIDOTTA - RILASCIO autorizzazione Ufficiali d'anagrafe * 3 Ufficiali d'anagrafe * 2

RECLAMI - SEGNALAZIONI - SUGGERIMENTI - 

ELOGI registrazione Ufficiali d'anagrafe * 30 Ufficiali d'anagrafe * 10

ISEE Certificazione Resp.le Settore Donatella Prandi 10 Resp.le Settore Donatella Prandi 5

ANAGRAFE - ASSEGNAZIONE NUMERO CIVICO registrazione resp.procedimento 30 Rossini Giorgo 10

ANAGRAFE - REGOLARE TENUTA DELLO 

STRADARIO COMUNALE registrazione resp.procedimento mensile Rossini Giorgo mensile

NOLEGGIO USO LOCALI nulla osta Resp.le Settore Donatella Prandi 7 Resp.le Settore Donatella Prandi 5

STATO CIVILE - ISTRUTTORIA   PER  

RICONOSCIMENTO  PROLE   NATURALE   

MINORENNE / MAGGIORENNI documento Ufficiale dello stato civile* 20 Ufficiale dello stato civile* 15

STATO CIVILE - ADOZIONE atto  stato  civile Ufficiale dello stato civile* 3 Ufficiale dello stato civile* 3

STATO CIVILE - CONVENZIONE DI NEGOZIAZIONE 

ASSISTITA  DA AVVOCATO  PER LE SOLUZIONI 

CONSENSUALI  DI SEPARAZIONE PERSONALE , DI  

CESSAZIONE DEGLI EFETTI CIVILI O DI 

SCIOGLIMENTO DI MATRIMONIO, DI MODIFICA 

DELLE CONDIZIONI DI SEPARAZIONE O DI 

DIVORZIO atto  stato  civile Ufficiale dello stato civile* 3 Ufficiale dello stato civile* 3

STATO CIVILE - SEPARAZIONE CONSENSUALE, 

RICHIESTA CONGIUNTA DI SCIOGLIMENTO O DI 

CESSAZIONE DEGI EFFETTI CIVILI DEL 

MATRIMONIO O DI MODIFICA DELLE CONDIZIONI 

DI SEPARAZIONE O DI  DIVORZIO INNANZI 

ALL'UFFICIALE DELLO STATO CIVILE atto  stato  civile Ufficiale dello stato civile* 3 gg. dal ricevimento dalla conferma Ufficiale dello stato civile* 3

STATO CIVILE - ISTRUTTORIA PUBBLICAZIONI DI 

MATRIMONIO Documento Ufficiale dello stato civile* 11  dalla pubblicazione Ufficiale dello stato civile* 8

STATO CIVILE - TRASCRIZIONE DI MATRIMONIO 

RELIGIOSO atto  stato  civile Ufficiale dello stato civile* 2 Ufficiale dello stato civile* 2

STATO CIVILE - RILASCIO LIBRETTO 

INTERNAZIONALE DI FAMIGLIA documento Ufficiale dello stato civile* 3 Ufficiale dello stato civile* 3

STATO CIVILE - ATTRIBUZIONE CITTADINANZA A 

FIGLI  MINORI  CONVIVENTI attestazione Sindaco 120 Sindaco 60

STATO CIVILE - ACQUISIZIONE CITTADINANZA 

ITALIANA PER GIOVANI STRANIERI (18ENNI) documento Sindaco 120 Sindaco 60

STATO CIVILE - RICONOSCIMENTO DISCENDENZA 

CEPPO DI ORIGINE ITALIANA documento sindaco 60 sindaco 50



PREDISPOSIZIONE NOTIFICA DECRETI DI 

CONCESSSIONE CITTADINANZA ITALIANA documento Ufficiale dello stato civile* 30 Ufficiale dello stato civile* 15

STATO CIVILE - FORMAZIONE ATTO DI STATO 

CIVILE OMESSO atto  stato  civile Ufficiale dello stato civile* 2 Ufficiale dello stato civile* 2

STATO CIVILE - TRASCRIZIONE ATTI  FORMATI 

ALL'ESTERO atto  stato  civile Ufficiale dello stato civile* 60 Ufficiale dello stato civile* 40

STATO CIVILE - RICONOSCIMENTO  PROLE  

NATURALE  MINORENNE  CONTESTUALMENTE 

ALLA DENUCIA DI NASCITA atto  stato  civile Ufficiale dello stato civile* immediato Ufficiale dello stato civile* immediata

STATO CIVILE - ANNOTAZIONI MARGINALI SUGLI 

ATTI registrazione Ufficiale dello stato civile* 20 Ufficiale dello stato civile* 15

STATO CIVILE - RETTIFICA DI GENERALITÀ SUGLI 

ATTI DI STATO CIVILE documento interno Ufficiale dello stato civile* 20 Ufficiale dello stato civile* 15

STATO CIVILE - CITTADINANZA GIURAMENTO atto  stato  civile Ufficiale dello stato civile* immediato Ufficiale dello stato civile* immediata

STATO CIVILE - COMUNICAZIONE  NUOVI NATI  

PER  PIANTUMAZIONE ALBERO  elenco Ufficiale dello stato civile* semestrale Ufficiale dello stato civile* semestrale

STATO CIVILE -  PRENOTAZIONE E 

PREDISPOSIZIONE LOCATION PER MATRIMONIO 

CIVILE registrazione Ufficiale dello stato civile* 1 Ufficiale dello stato civile* 1

STATO CIVILE - CELEBRAZIONE MATRIMONIO atto  stato  civile Ufficiale dello stato civile* immediato Ufficiale dello stato civile* immediato 

STATO CIVILE - RICEZIONE DENUNCIA DI DECESSO atto  stato  civile Ufficiale dello stato civile* immediato Ufficiale dello stato civile* immediato 
STATO CIVILE - AGGIORNAMENTI DATI 

ANAGRAFICI PER DECESSO documento interno Ufficiale dello stato civile* 2 Ufficiale dello stato civile* 1

STATO CIVILE - REGISTRAZIONE DELLA DENUNCIA 

DI NASCITA e LETTERA NUOVI NATI atto  stato  civile immediato immediato 

SERVIZI CIMITERIALI - AFFIDAMENTO  CENERI autorizzazione Resp. Settore Donatella Prandi *giorni 3 dalla consegna  della docum. Resp. Settore Donatella Prandi 3

SERVIZI CIMITERIALI - IMBALSAMAZIONE autorizzazione Resp. Settore Donatella Prandi giorni 3 Resp. Settore Donatella Prandi 3

SERVIZI CIMITERIALI - PASSAPORTO MORTUARIO 

(FERETRO E URNA CINERARIA) Documento Resp. Settore Donatella Prandi

*giorni 1 dalla  consegna della 

documentazione Resp. Settore Donatella Prandi 1

SERVIZI CIMITERIALI - DISPERSIONE CENERI autorizzazione Resp. Settore Donatella Prandi 1 gg. dalla ricezione documentazione Resp. Settore Donatella Prandi 1

SERVIZI CIMITERIALI - ESUMAZIONI ORDINARIE Autorizzazione Resp. Settore Donatella Prandi giorni 15 Resp. Settore Donatella Prandi 10

SERVIZI CIMITERIALI - ESUMAZIONI 

STRAORDINARIE Autorizzazione Resp. Settore Donatella Prandi giorni 15 Resp. Settore Donatella Prandi 10

S.A.BA.R. SERVIZI CIMITERIALI - CONCESSIONE 

LOCULI caricamento dati Resp.Procedimento immediato Beccati Sandra immediato
S.A.BA.R. SERVIZI CIMITERIALI - INTEGRAZIONE 

ALLA CONCESSIONE caricamento dati Resp.Procedimento immediato Beccati Sandra immediato
S.A.BA.R. SERVIZI CIMITERIALI - RINUNCIA ALLA 

CONCESSIONE caricamento dati Resp.Procedimento 3 Beccati Sandra 3

S.A.BA.R. SERVIZI CIMITERIALI - RIOCCUPAZIONE 

LOCULO  caricamento dati Resp.Procedimento immediato Beccati Sandra immediato

S.A.BA.R. SERVIZI CIMITERIALI - UTILIZZO CAMERA 

MORTUARIA  /ORGANIZZAZIONE FUNERALI caricamento dati Resp.Procedimento immediato Beccati Sandra immediato

S.A.BA.R.SERVIZI CIMITERIALI - GESTIONE LUCI 

VOTIVE 

(NUOVE/VARIAZIONI/CESSAZIONI/RIALLACCI) caricamento dati Resp.Procedimento immediato Beccati Sandra immediato
SERVIZI CIMITERIALI - AUTORIZZAZIONE ALLA 

CREMAZIONE Autorizzazione Resp. Settore Donatella Prandi immediato* Resp. Settore Donatella Prandi immediato*



SERVIZI CIMITERIALI - AUTORIZZAZIONE ALLA 

DISPERSIONE DELLE CENERI GIÀ TUMULATE Autorizzazione Resp. Settore Donatella Prandi giorni 3 Resp. Settore Donatella Prandi 2

SERVIZI CIMITERIALI - AUTORIZZAZIONE 

ALL'ESTUMULAZIONE PER RIDUZIONE O 

SPOSTAMENTO Autorizzazione Resp. Settore Donatella Prandi immediato Resp. Settore Donatella Prandi immediato

SERVIZI CIMITERIALI - AUTORIZZAZIONE 

ALL'INUMAZIONE O TUMULAZIONE  O CENERI Autorizzazione Ufficiale dello stato civile*

immediato * al  ricevimento  dei 

documenti Ufficiale dello stato civile* immediato

SERVIZI CIMITERIALI - CONCESSIONE LOCULI   

AMPLIAMNETO S.MARIA contratto Resp.Procedimento 15 Beccati Sandra 15

SERVIZI CIMITERIALI - TRASPORTO CADAVERI Autorizzazione Resp. Settore Donatella Prandi immediato Resp. Settore Donatella Prandi immediato
SERVIZI CIMITERIALI - TRASPORTO RESTI MORTALI 

PER CREMAZIONE Autorizzazione Resp. Settore Donatella Prandi immediato Resp. Settore Donatella Prandi immediato
SERVIZI CIMITERIALI - TRASPORTO RESTI OSSEI E 

CENERI Autorizzazione Resp. Settore Donatella Prandi immediato Resp. Settore Donatella Prandi immediato

SERVIZI CIMITERIALI - TUMULAZIONE DI PERSONE 

TERZE (NON PARENTI DEL CONCESSIONARIO) Autorizzazione Resp. Settore Donatella Prandi 15 Resp. Settore Donatella Prandi 15

SERVIZI CIMITERIALI - TUMULAZIONE E 

INUMAZIONE FERETRI/RESTI MORTALI Autorizzazione Resp. Settore Donatella Prandi immediato Resp. Settore Donatella Prandi immediato

VERIFICA ANNUALE TARIFFE CIMITERIALI proposta di delibera Resp. Settore Donatella Prandi prima del bilancio annuale Resp. Settore Donatella Prandi prima del bilancio annuale
ELETTORALE - RICOMPILAZIONE DELLE LISTE 

ELETTORALI SEZIONALI/GENERALI registro sindaco indicato dalla Prefettura sindaco indicato dalla Prefettura

ELETTORALE - CANCELLAZIONE  ELETTORI  

EMIGRATI documento per altro ente sindaco

termini  della dinamica  straordinaria e  

ordinaria sindaco

termini  della dinamica  straordinaria e  

ordinaria
ELETTORALE - ELEZIONE STRAORDINARIA DI 

CITTADINI EXTRACOMUNITARI NEL CONSIGLIO 

COMUNALE nomina sindaco elezioni comunali sindaco elezioni comunali

ELETTORALE - RILASCIO CERTIFICATI DI ISCRIZIONE 

LISTE ELETTORALI documento sindaco

1   nel  periodo elettorale, 2   altro  

periodo sindaco

1   nel  periodo elettorale, 2   altro  

periodo

ELETTORALE - RILASCIO LISTE ELETTORALI elenco  per  altro  Ente sindaco 30 sindaco 15

ELETTORALE - CAMPAGNA INFORMATIVA  PER 

ELETTORI IN OCCASIONE DI CONSULTAZIONI 

ELETTORALI pubblicazione Resp.Procedimento 30 gg. prima della data di indizione Adele Scotti 30 gg. prima della data di indizione

ELETTORALE - PROPAGANDA ELETTORALE proposta di delibera giunta comunale 

indicati nei Decreti di indizione comizi 

elettorali giunta comunale 

indicati nei Decreti di indizione comizi 

elettorali
ELETTORALE - ACCERTAMENTI D.P.R. 445 ( 

TIITOLO DI STUDIO) cancellazione o conferma iscrizione Resp.Procedimento entro il 31 dicembre di ogni anno Adele Scotti entro il 31 dicembre di ogni anno
ELETTORALE - AGGIORNAMENTO  ALBO  GIUDICI 

POPOLARI iscrizione in registro commmissione consigliare giudici popolari biennale commmissione consigliare giudici popolari biennale
ELETTORALE - AGGIORNAMENTO  ALBO  

PRESIDENTI  DI  SEGGIO registrazione Resp.Procedimento entro mese di gennaio di ogni anno Adele Scotti entro mese di gennaio di ogni anno
ELETTORALE - AGGIORNAMENTO  ALBO UNICO 

SCRUTATORI registrazione commmissione consigliare elettorale entro il 15 gennaio di ogni anno commmissione consigliare elettorale entro il 15 gennaio di ogni anno

ELETTORALE - PRESENTAZIONE CANDIDATURE protocollazione Segretario  Comunale

indicati nei Decreti di indizione comizi 

elettorali Segretario  Comunale

indicati nei Decreti di indizione comizi 

elettorali

ELETTORALE - STATISTICA SEMESTRALE elenco  per  altro  Ente sindaco indicato dalla Prefettura sindaco indicato dalla Prefettura 

ELETTORALE - TENUTA DELLE LISTE AGGIUNTE iscrizioni/cancellazioni liste sindaco

entro il mese di gennaio e luglio di ogni 

anno sindaco

entro il mese di gennaio e luglio di 

ogni anno

ELETTORALE - RILASCIO DELLA TESSERA 

ELETTORALE PERSONALE documento sindaco

stessi termini delle revisioni dinamiche e 

semestrali elettorali sindaco

stessi termini delle revisioni dinamiche 

e semestrali elettorali

ELETTORALE - REVISIONE  ORDINARIA  DINAMICA iscrizioni/cancellazioni liste sindaco

entro il mese di gennaio e luglio di ogni 

anno sindaco

entro il mese di gennaio e luglio di 

ogni anno



ELETTORALE - REVISIONE DINAMICA  SEMESTRALE iscrizioni/cancellazioni liste sindaco

entro il 20 giugno e 20 dicembre di ogni 

anno sindaco

entro il 20 giugno e 20 dicembre di 

ogni anno

ELETTORALE - REVISIONE DINAMICA 

STRAORDINARIA iscrizioni/cancellazioni liste sindaco

indicati nei Decreti di indizione comizi 

elettorali sindaco

indicati nei Decreti di indizione comizi 

elettorali

ELETTORALE- VOTO A DOMICILIO documento Ufficiale Elettorale Adele Scotti 3 Ufficiale Elettorale Adele Scotti 3

ELETTORALE- VOTO ASSISTITO documento Ufficiale Elettorale Adele Scotti 7 Ufficiale Elettorale Adele Scotti 7

ELETTORALE- VOTO OSPEDALE, CASA DI CURA, 

COMUNITA' documento Ufficiale Elettorale Adele Scotti 3 Ufficiale Elettorale Adele Scotti 3

LEVA - CONGEDO MILITARE consegna  documento Sindaco 7 Sindaco 7

LEVA - FORMAZIONE E COMPILAZIONE LISTE DI 

LEVA  ANNUALI AL 1 MARZO  E AL 31 DICEMBRE iscrizione  in registro o liste Sindaco 30/03 e  31 /12 Sindaco 30/03 e  31 /12
LEVA - FORMAZIONE E COMPILAZIONE RUOLI 

MATRICOLARI iscrizione  in registro o liste Sindaco 30 Aprile Sindaco 30 Aprile
LEVA - TENUTA ED AGGIORNAMENTO DEI RUOLI 

MATRICOLARI registrazione Resp.Procedimento entro il 15 di ogni mese Adele Scotti entro il 15 di ogni mese

STATISTICA - MONITORAGGIO SISTAN registrazione Resp.Procedimento Indicato dal SISTAN annuale Adele Scotti Indicato dal SISTAN annuale
ANAGRAFE - RECUPERO  RIMBORSO NUMERO 

CIVICO. ARRETRATI ricevuta Resp.Procedimento giorni 90 Adele Scotti giorni 90

STATO CIVILE - RICONOSCIMENTO NASCITURO atto  stato  civile Ufficiale dello stato civile* immediato Ufficiale dello stato civile* immediato 
STATO CIVILE - RITROVAMENTO NEONATO 

ABBANDONATO verbale Ufficiale dello stato civile* immediato Ufficiale dello stato civile* immediato 

Novellara, 01_07_2016


