
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO O SUB PROCEDIMENTO SERVIZIO COMPETENTE PROVVEDIMENTO FINALE ORGANO COMPETENTE PROVV. FINALE TERMINE FINALE RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO Tempi medi registrati

Regolamento artt. 3 e 4, 5° comma Regolamento art. 4, 1° comma T.U.E.L. artt. 42, 48, 50, 54 e 107 Regolamento art. 4 AL 31.12.2015

SETTORE SVILUPPO POLITICHE ECONOMICHE, CULTURALI, DELLO SPORT E DEL TEMPO LIBERO. UFFICIO DI STAFF DEL SINDACO
SERVIZI BIBLIOTECARI

Servizio Biblioteca e Sport iscrizione Resp.le Settore Marco Cantarelli immediato  Resp.le Settore Marco Cantarelli immediato

RECUPERO MATERIALI UTENTI BIBLIOTECA

Servizio Biblioteca e Sport

attivazione procedure recupero e 

sospensione del servizio Resp.le Settore Marco Cantarelli

7 giorni dalla 

scadenza del 

prestito Resp.le Settore Marco Cantarelli 6

SCARTO

Servizio Biblioteca e Sport predisposizione elenchi Resp.le Settore Marco Cantarelli

annuale entro il 

30 marzo di ogni 

anno Resp.le Settore Marco Cantarelli espletato entro il 30 marzo

DONI, LASCITI, DEPOSITI DI OPERE D'ARTE E BENI CULTURALI Servizio Civici Musei - Archivio 

Storico e valorizzazione Patrimonio 

Storico Artistico

atto di accettazione (delibera o 

determina o missiva) Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 60 resp.le servizio  Elena Ghidini nessun procedim

PRESTITO DI OPERE D'ARTE Servizio Civici Musei - Archivio 

Storico e valorizzazione Patrimonio 

Storico Artistico Delibera di concessione Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 60 resp.le servizio  Elena Ghidini nessun procedim

CONCESSIONE USO TEATRO e CORTILE ROCCA

Servizi  Biblioteca Sport e tempo 

libero Concessione d'Uso Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 30 Resp.le Settore Marco Cantarelli

sempre rilasciati entro i termini 

Tuttavia la richiesta  che a volte è 

effettuata nella stagione 

precedente non può essere 

assentita che la stgione successiva

AUTORIZZAZIONI USO IMPIANTI SPORTIVI

Servizi  Biblioteca Sport e tempo 

libero Concessione d'Uso Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 30 Resp.le Settore Marco Cantarelli

rilasciate nei termini le richieste 

spot. Mentre e concessioni d'uso 

ordinarie sono richieste una 

stagione per l'altra

FORNI: CHIUSURA SUPERIORE A 3 GG Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni Autorizzazione Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 10

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio immediato

RILASCIO DELL'AUTORIZZAZIONE DEGLI ESERCIZI DI COMMERCIO per 

MEDIE/GRANDI STRUTTURE DI VENDITA

Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni Autorizzazione Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 90 5

DECADENZA/REVOCA DELL'AUTORIZZAZIONE DEGLI ESERCIZI DI COMMERCIO 

per MEDIE/GRANDI STRUTTURE DI VENDITA

Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni Atto di revoca Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 20

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio nessun procedim

RIGETTO/SOSPENSIONE/ANNULLAMENTO SCIA ATTIVITA PRODUTTIVE 

(commercio su aree pubbliche o private - Pubblici esercizi - 

Acconciatori/estetisti/tatuatori - Agenzie d'affari e turistiche ecc

Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni 

COMUNICAZIONE A SUAP DI ESITO 

NEGATIVO Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 60

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio nessun procedim

CONCESSIONEDI SUOLO PUBBLICO per subingressi PER IL COMMERCIO SU AREA 

PUBBLICA
Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni concessione di suolo pubblico Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 30

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio 15

REVOCA/DECADENZA DELL'AUTORIZZAZIONE/SCIA E DELLA RELATIVA 

CONCESSIONE DI UTILIZZO DEL SUOLO PUBBLICO PER MANCATO RISPETTO 

DELLE NORMATIVE LEGISLATIVE E/O REGOLAMENTO COMUNALE Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni  Atto di revoca Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 30

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio 30

RILASCIO LICENZA DI PUBBLICA SICUREZZA Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni Licenza SINDACO giorni 30

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio nessun procedim

RILASCIO LICENZA DI PUBBLICO SPETTACOLO E MANIFESTAZIONI IN LUOGO 

PUBBLICO

Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni Licenza Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 30

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio 15

DISTRIBUTORI DI CARBURANTI AD USO PUBBLICO E PRIVATO: RILASCIO 

AUTORIZZAZIONE

Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni AUTORIZZAZIONE alla messa in esercizioResp.le Settore Marco Cantarelli giorni 90

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio nessun procedim

DISTRIBUTORI DI CARBURANTI AD USO PUBBLICO E PRIVATO: DECADENZA E 

REVOCA DELLE AUTORIZZAZIONI

Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni Ordinanza Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 20

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio nessun procedim

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO TEMPORANEA Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni Autorizzazione Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 10

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio 5

OCCUPAZIONE SUOLO PUBBLICO PERMANENTE Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni Scrittura privata e determina Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 30

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio nessun procedim

ANAGRAFE CANINA - CANILE ISCRIZIONE CANI OSPITI CANILE Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni 
 Documento iscrizione e 

aggiornamento archivio Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 30

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio nei termini

ANAGRAFE CANINA - CANILE CANCELLAZIONE CANI Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni 
documento cancellazione e 

aggiornamento archivio Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 30

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio nei termini

RILASCIO PATENTINO UTILIZZO GAS TOSSICI Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni PATENTINO SINDACO giorni 60

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio 30

RILASCIO CERTIFICATO PER ACQUISTO ANIDRIDE SOLFOROSA Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni Autorizzazione SINDACO giorni 30

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio nessun procedim

AUTORIZZAZIONE AL FUNZIONAMENTO DELLE STRUTTURE SANITARIE Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni Autorizzazione Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 60

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio nessun procedim

PATROCINIO E/O CONTRIBUTO PER EVENTI O ATTIVITA' SPORTIVE Servizio Attività Economiche e 

processo della manifestazioni Delibera di concessione Resp.le Settore Marco Cantarelli giorni 30

resp.le Servizio Maria Assuntina 

Daddio 10


